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 ..............................:رقم الموظف ..........................................................................:(الهوية)كما في  الموظفاسم 

 ...................................................ا:لهالتابع  الوحدة الإدارية ...................................:.................. الجهة الإدارية  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المملكة العربية السعودية   
 وزارة التعليم العالي       

 جامعة نجران                    
 إدارة الإبتعاث والتدريب      

 Kingdom of Saudi Arabia 
Ministry of Higher Education 

                 Najran University         
Committee of Mission and Training 

 استمارة تحقق الشروط

  
 : ضع العلامة أمام الشرط المتحقق.لاستخدام الموظف

 خطاب موافقة الجهة الإدارية والقسم الذي أتبع لهما. -1 

 45) العمرلا يتجاوز  -2 
 
 .( عاما

 "جيد". لا يقل عنلها ما يعادالعام في الشهادة الجامعية أو  التقدير -3 

 .وموص ى بها من وزارة التعليممن مؤسسة علمية معترف بها مباشر وغير مشروط قبول لديّ  -4 

 .للمؤهل المطلوبفي اختبار قدرات الجامعيين  70 لا تقل عن درجةعلى  حصلت -5 

 .الدرجة العلميةنفس ل الدراسة ليسبق ي لم -6 

 إقرار الموظف

 حة وعلى مسئوليتي وعلى ذلك أوقع/أقر بأن جميع المعلومات المذكورة صحي

 التوقيع                اسم الموظف:                                

 التاريخ:                                                                                  

 الشروط الخاصة للإبتعاث الخارجي أو الإيفاد الداخلي للموظف
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  ضع العلامة أمام الشرط المتحقق.لاستخدام الرئيس المباشر : 

 
 وطبيعة العمل الذي يعد للقيام به يدرسهعلاقة مباشرة بين التخصص الذي سوف وجود  .أ

  الدارسينيتجاوز نسبة  لا .ب 
 
واحد أو ما  موظفأكثر من  في القسم الذي يعمل به الموظف حاليا

 من إجمالي عدد الموظفين في تلك الجهة.  %10يعادل 

 
"، أو ما يعادلها.يقل عن  لا لأداء الوظيفي للسنتين الأخيرتينتقويم ا .ج

 
 "جيد جدا

 
في ووزارة الخدمة المدنية في التصنيف الوظيفي  ضمن يقع سيدرسهالتخصص الذي   .د

 
 
 . مجموعة القطاع الذي يعمل به حاليا

 
أو صدر بحقه إحدى العقوبات المنصوص عليها  إدارية، ةمخالف أي الموظفثبت بحق لم ي .ه

 عن العمل محالا إلى التحقيق أو مكفوف اليدأو  تينالأخير  السنتينخلال 

 
 مستواه الدراس ي أو لسلوك غير مقبول.همال منه أو لضعف لإ  دراستهسبق أن أنهيت لم ي .و

 
  الذيالإدارة ولن يحتاج القسم أو إخلال بسير العمل  يؤدي الترشيح إلى لا .ز

 
 يعمل بها موظفا

،
 
 .طوال مدة دراسته بديلا

 مصادقة الرئيس المباشر

 أصادق على صحة جميع المعلومات المذكورة في هذه الاستمارة.

   :التوقيع                                         المباشر:                   اسم الرئيس 

 الختم:                                     التاريخ:                                                   

 صادقة المشرف على الشؤون الماليةم

 إيفاد الموظف: و ألابتعاث المبالغ المالية اللازمة 

 دون رسوم               غير متوفرة                                    متوفرة          

 

 

 

 

   :التوقيع                                    :              اسم المشرف على الشؤون المالية

 الختم:                                                                                                  التاريخ:   
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 :....................رقم الموظف ..........................................................................:(الهوية)كما في  اسم الموظف

 :.........................................االتابع له الوحدة الإدارية :..................................................... الجهة الإدارية  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم العالي   

 جامعة نجران      
 والتدريب إدارة الإبتعاث

 Kingdom of Saudi Arabia 
Ministry of Higher Education 
Najran University 
Committee of Mission and Training 

   من تاريخ بداية القبول للدارسة أشهر 3قبل المستندات المطلوب إرفاقها 

 .الإيفادأو  تعبئة استمارة معلومات المرشح للابتعاث -7 

 صورة واضحة من بطاقة الأحوال المدنية. -8 

 بالجامعة. التعيينصورة من قرار  -9 

 .إليها أو الإيفاد من الجهة المراد الابتعاثغير المشروط والمباشر خطاب القبول  -10 

 خطة البرنامج ووصف المقررات -11 

 .الأداء الوظيفي للسنتين الماضيتين تقويمصورة من  -12 

 .ه أو إيفادهلمن سبق ابتعاث يفاد السابقأو الإ  الابتعاثصورة من قرار  -13 

 موافقة الرئيس المباشر للجهة الإدارية على دراسة الموظف -14 

 بها . ىصورة من تصنيف الجامعة من قائمة الوزارة للجامعات الموص  -15 

 )تصنيف  -16 
 
 (.ARWUتصنيف الجامعة عالميا

 
 :لاستعمال إدارة الابتعاث والتدريب

 إدارة الابتعاث والتدريبمدير 
 

 التوقيع:
 جميع متطلبات الابتعاث مكتملة.

ث 
عا

بت
لا

ا

ج
ار

لخ
ل

 

 استمارة طلب ابتعاث خارجي أو ايفاد داخلي خاص بالموظف
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 القسم الأول: )معلومات عامة(

 :بيانات المرشح (1

 

 

 

 

 

 

 

 

 المؤهلات العلمية التي حصل عليها المرشح بعد المرحلة الثانوية: (2
 

 

 

 

 

 

 عنوان المرشح داخل المملكة وخارجها:  (3
 

 (E-Mail) رقم الجوال رقم الهاتف

   

   
 

 أرقام أشخاص معروفين للمرشح يمكن الاتصال بهم عند الضرورة:  (4
 

  صلة القرابة   رقم الجوال  الاسم

  صلة القرابة   رقم الجوال  الاسم 

 

 التقدير سنة التخرج الجهة التي حصل منها على المؤهل الدرجة العلمية م

     

     

     

 

 :اسم المرشح بحسب جواز السفر   ................................  ........................  ......................... 

      /     /         هـ     14تاريخ الميلاد 

  ....................... : مكان الميلاد 

   :ذكر             أنثى        الجنس 

  : رقم السجل المدني 

  :الحالة الاجتماعية 

  :عدد المرافقين 

 :الجهة الإدارية التي يتبعها الموظف 

 ............ :هـ14    /        /     :  ................... تاريخ شغلها:. مرتبتها........ ....................اسم الوظيفة المعين عليها 

  :عدد سنوات الخدمة في الجهة الإدارية الحالية 

 

 الموظف ترشيحاستمارة 
 

 صورة حديثة للمبتعث

 )غير مطلوبة للمبتعثة(



 5الصفحة 
 

 

 

  

 () معلومات عن الدراسة القسم الثاني
 

 العلمية المطلوب الحصول عليها:الدرجة  (1
 

 مدة الدراسة التخصص الدرجة العلمية

   
    

 مقر الدراسة:  (2

 القسم الكلية اسم الجامعة المدينة البلد م

      بالعربية

      بالإنجليزية
 

 

 

 
 

 يحة وعلى مسئوليتي وعلى ذلك أوقع.بأن جميع المعلومات المذكورة صح أقر 

 هـ 14الاسم : .............................................. التوقيع .................. التاريخ    /     /             

 تقل عن فترة الإبتعاث لا أتعهد أنا الموقع أدناه بالعمل في الجامعة بعد انتهاء بعثتي/ إيفادي لمدة. 

 هـ 14الاسم : .............................................. التوقيع .................. التاريخ    /     /             
 

 لاستخدام الرئيس المباشر   

 أصادق على صحة جميع المعلومات المذكورة في هذه الاستمارة.

 التوقيع                                            اسم الرئيس المباشر:   

 التاريخ:                                                           الختم:

 

    : م20هـ      الموافق     /      /        14/     /        تاريخ بداية الدراسة في القبول 

      /    /         : م  20هـ      الموافق       /      /       14تاريخ نهاية صلاحية القبول 


